PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIRAMA

CNPJ/MF 75.443.812/0001-00
Rua 2 de margo, 460 - Telefone/Fax: (043) 3573-1122
Guapirama - Parana

INSTRUCAO NORMATIVA N2 001/2025 — Controle Interno /Guapirama-PR

Dispbe sobre os procedimentos padronizados para a
execugdo das auditorias internas no dmbito do Municipio
de Guapirama-PR, incluindo modelos de matriz de
planejamento, matriz de achados e relatdrio de auditoria,

bem como os possiveis encaminhamentos.

O CONTROLADOR INTERNO DO MUNICiPIO DE GUAPIRAMA, ESTADO DO PARANA, no
uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Municipal n2 716/2019, que alteram as Leis
Municipais n2 124/2007 e a 480/2015, bem como a, que trata do Sistema de Controle Interno

do municipio de Guapirama, e demais disposicoes legais aplicaveis,

RESOLVE:

Art. 12 — Objeto
Esta Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos padronizados para a realizacdo
das auditorias internas no ambito dos érgaos e entidades da administracao direta e indireta do

municipio de Guapirama-PR.
Art. 22 — Finalidade
Visa garantir a uniformidade, eficiéncia e efetividade dos trabalhos de auditoria interna,

com base na legislacdo vigente e boas praticas de governancga.

Art. 32 — Fundamento Legal
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Constituicdo Federal de 1988 (art. 74), Lei n® 14.133/2021, Lei Complementar n®
101/2000 (LRF), Instru¢Ges Normativas do Tribunal de Contas do Estado do Parana e Lei

Municipal n2 716/2019.

Art. 42 — Etapas da Auditoria Interna
| — Objetivo de Auditoria

Il —Planejamento

Il — Execucgao

IV — Comunicagao de Achados

V — Elaboracdo do Relatério

VI — Acompanhamento das recomendacgdes

Art. 52 — Matriz de Planejamento
A matriz de planejamento devera ser aprovada pela chefia do érgao de controle interno
antes do inicio das atividades. Devera conter, no minimo: objeto, escopo, critérios de auditoria,

riscos identificados, procedimentos a serem aplicados e responsaveis. (Anexo I)

Art. 62 — Matriz de Achados
A matriz de achados deve ser utilizada para documentar as irregularidades identificadas.
Devera conter os seguintes campos: Descricdo do achado, evidéncia, critério, causa, efeito e

recomendacdo. (Anexo )

Art. 72 — Relatério de Auditoria
Deverd apresentar introducdo, escopo, metodologia, achados, recomendacdes e

conclusdo, conforme modelo-padrdo estabelecido. (Anexo Ill)
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Art. 82 — Encaminhamentos dos Achados

Os achados de auditoria poderao resultar nos seguintes encaminhamentos:

| — Recomendac¢des administrativas;

Il — Encaminhamento a autoridade competente;

[l — Comunicagdo ao TCE/PR, quando necessario;

IV — Proposi¢ao de melhorias nos controles internos.

V — Proposi¢ao de instauragao de processo administrativo disciplinar, nos termos da legislacao

vigente.

Art. 92 - Sigilo e Conduta Etica

12 - O auditor deve observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, mantendo sigilo das informacdes sensiveis.

2 - Previsdao de declaragdao de eventual impedimento ou suspeicdo que comprometa a
imparcialidade do controlador interno (ex.: identificacdo de situacdo envolvendo parentes,

amigos proximos, ou desafetos).

Art. 10 - plano Anual de Trabalho

2 - O plano podera ser revisto ao longo do exercicio, mediante justificativa técnica, para
inclusdo de novas auditorias, alteracdo de escopo ou reprogramacoes.

2 - As auditorias ndo previstas no plano anual deverao ser formalmente motivadas, devendo
constar a origem da demanda e os critérios de priorizacao.

2 - O plano anual devera ser elaborado pelo Controlador Interno e encaminhado ao Chefe do
Poder Executivo para ciéncia.
42 - O plano de trabalho do exercicio de 2025 deverda ser elaborado até dia 30 de janeiro,
preferencialmente com antecedéncia minima de 30 dias antes do inicio da auditoria dos setores

envolvidos
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Art. 11 — Vigéncia
Esta Instru¢cao Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo. devendo ser amplamente

divulgado entre os érgados e entidades da administragdo publica municipal.

Guapirama-PR, 01 de agosto de 2025.
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ANEXO | — MATRIZ DE PLANEAMENTO DA AUDITORIA

Objetivo da | Escopo Critérios Riscos Procedimentos | Responsavel da
Auditoria identificados auditoria
Garantir Areas Leis e | Desvios de | Inspecao Controlador
Conformidades auditadas regulamentos | normas documental interno

ANEXO Il = MATRIZ DE ACHADOS DE AUDITORIA

Achado Evidéncia Critério Causa Efeito Recomendagdo
Ex: Abrasos na | Devolugao | Leis Falha no Danos ao Reforcar a atencdo
execucdo de uma | de recurso | regulamentar | controle interno | erdrio publico |nos prazos e
obra - Recurso execucoes
nao utilizado

dentro do prazo

ANEXO IIl — MODELO DE RELATORIO DE AUDITORIA INTERNA

1. Introducdo
2. Objetivo

3. Escopo

N

. Metodologia

5. Achados e Recomendacdes

6. Conclusao

7. Anexos
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