MUNICIPIO DE GUAPIRAMA

Estado do Parana

DECRETO n? 3078/2025

Regulamenta o acesso & informagdo publica pelo
cidaddo (Lei Federal n® 12.527/2011), no Gémbito do
Poder Executivo Municipal e dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUAPIRAMA, ESTADO DO PARANA, no uso de suas
atribuigdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 69 da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO que o acesso a informagdo publica consiste em garantia prevista
no inciso XXXIIl, do art. 52, e no inciso Il, do §3¢, do art. 37, e no §29, do art. 216, todos
da Constituigao Federal;

CONSIDERANDO que a Lei Federal 12.527/11 dispde sobre os procedimentos a
serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, com o fim de
garantir o acesso a informagdes previsto na Constituicao Federal de 1988;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer procedimentos proprios no
ambito da Administragdo Publica Municipal, a fim de se assegurar a efetiva¢do do direito
a informacao.

DECRETA:

Art. 12 - O Acesso a Informagédo Publica garantido no inciso XXXIIl do art. 5° e no inciso |l
do §3° do art. 37 e §2° do art. 216 da Constituicdo Federal se dara, no ambito da
administracdo direta e indireta do Poder Executivo Municipal, segundo ditames da Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 e deste Decreto.

Art. 22 - Este Decreto estabelece procedimentos para que a Administragdo Municipal no
ambito do Poder Executivo, cumpra com eficiéncia e efetividade as determinagdes da Lei
Federal 12.527/11, estabelecendo regras para a gestdo das informacdes e documentos
publicos e sigilosos gerados por este Poder.

Art. 32 - A titulo de orientagdo, praticidade e segurancga na execugdo das normas ditadas
por este Decreto, reproduz-se as definicdes para os termos utilizados, dadas no art. 4°
da Lei Federal 12.527/11, a saber:

| - Informacgdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producgdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;
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Il. Documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

Il - Informacgdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado;

IV - Informa¢do pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V - Tratamento da informacdo: conjunto de agdes referentes a produgdo, recepgao,
classificagdo, utilizacdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribuicdo,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destinacdo ou controle da
informacao;

VI - Disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - Autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - Integridade: qualidade da informag&o ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

IX - Primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagées.

Art. 42 - Fica criado o Servico de Informagdes ao Cidaddo - SIC, no Municipio de
Guapirama, garantindo o direito de acesso a informagdo, que serd proporcionado
mediante procedimentos, objetivos e dageis, de forma transparente, clara, e em
linguagem de fécil compreens3o, a cargo da Ouvidoria Municipal.

Art. 52 - O esclarecimento de duvidas e qualificagdo de informagdes ou documentos
como sigilosos é de responsabilidade da Segdo de Transparéncia Municipal, que podera,
para tanto, solicitar apoio da Procuradoria Juridica ou de outros setores da
Administragdo pertinentes.

Art. 62 - O Servico de Informagdes ao Cidaddo - SIC, terd o objetivo de:
| - Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

Il - Informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades;

Il - Receber e registrar pedidos de acesso a informacao.

Paragrafo tnico. Compete ao SIC:

| - O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato
da informagao;
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Il - O registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega do
nimero do protocolo, que conterd a data de apresentagdo do pedido;

lll - O encaminhamento do pedido recebido a unidade responsavel pelo fornecimento
da informac3o ao SIC, quando couber.

Art.72 - Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informagao.

§12 - O pedido sera apresentado em formuldrio padréo, disponibilizado em meio
eletrdnico ou fisico, no sitio na Internet e no SIC.

§22 - O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentacdo do pedido ao
SIC.

§32 - £ facultado ao SIC o recebimento de pedidos de acesso a informacdo por qualquer
outro meio legitimo, como correspondéncia eletronica ou fisica, desde que atendidos os
requisitos do art. 8°.

§4¢2 - Na hipdtese do §3°, serd enviada ao requerente comunica¢do com o nimero de
protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia o prazo
de resposta.

Art. 82 - O pedido de acesso a informagdo devera conter:

| - Nome do requerente;

Il - Nimero de documento de identificagdo valido;

Il - Especificagdo, de forma clara e precisa, da informacdo requerida;

IV - Endereco fisico e eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou
da informacdo requerida.

Art. 92 - N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informagado:
| - Genéricos;
Il - Desproporcionais ou desarrazoados;

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagdo de dados
e informacgdes, ou servico de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia do SIC.

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso Il do caput, o SIC devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretagdo, consolidacdo ou tratamento de dados.

Art. 10 - S3o0 vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informagdo.

Art. 11 - Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, o acesso serd imediato.
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§12 - Caso n3o seja possivel o acesso imediato, o SIC deverd, no prazo de até vinte dias:

| - Enviar a informacgdo ao enderego informado;

Il - Comunicar data, local e modo para realizar consulta a informagao, efetuar reproducédo
ou obter certiddo relativa a informagao;

[l - Comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - Indicar, caso tenha conhecimento, o responsavel pela informagdo ou que a detenha;
V - Indicar as razbes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§2¢9 - Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume
de documentos, ou a movimentac¢do do documento puder comprometer sua regular
tramitacdo, serd adotada a medida prevista no inciso Il do §1°.

§32 - Quando a manipulag¢do prejudicar a integridade da informagao ou do documento,
o SIC deverd indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar copia, com
certificacdo de que confere com o original.

§42 - Na impossibilidade de obtengdo de cdpia que trata o §3°, o requerente poderd
solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproducdo seja
feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 12 - O prazo para resposta do pedido poderd ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de
20 (vinte) dias.

Art. 13 - Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico
ou em outro meio de acesso universal, o SIC deverd orientar o requerente quanto ao
local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacdo.

Art. 14 - A busca e o fornecimento da informac3o sdo gratuitos, ressalvada a cobranca
do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reprodugdo
de documentos, midias digitais e postagem.

§12 - A reproducio de documentos ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias, prorrogdveis por
igual periodo, contado da comprovagéo do pagamento pelo requerente.

§2¢ - Esta isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados aquele cuja
situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei n® 7.115/1983.

Art. 15 - Negado o pedido de acesso a informacdo, sera enviada ao requerente, no prazo
de resposta, comunicagdao com:

| - Razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
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Il - Possibilidade e prazo de recurso, com indica¢gdo da autoridade hierarquicamente
superior ao SIC que apreciara;

Paragrafo Unico - O SIC disponibilizara formuldrio padrdo para apresentacio de recurso.

Art. 16 - No caso de negativa de acesso a informagdo ou de nao fornecimento das razdes
da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias,
contado da ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente superior ao SIC, que
devera aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentacgao.

§19 - Verificada a procedéncia das razGes do recurso, a autoridade hierarquicamente
superior ao SIC, determinara ao mesmo que adote as providéncias necessarias para dar
cumprimento ao disposto neste Decreto.

§22 - Negado o acesso a informacgdo pela autoridade hierarquicamente superior ao SIC,
poderd o requerente interpor recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da
decisdo, a autoridade maxima do municipio, que devera aprecia-lo no prazo de cinco
dias, contado da sua apresentacgao.

Art. 17 - A autoridade maxima do Municipio serd representada pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal.

Art. 18 - Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

| - Recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos deste Decreto, retardar
dolosamente o seu fornecimento ou fornecé-la, intencionalmente, de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

Il - Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total
ou parcialmente, informagdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou
sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢cbes de cargo, emprego
ou funcdo publica;

1l - Agir com dolo ou ma-fé na andlise dos pedidos de acesso a informagao;

IV - Divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso indevido a informacao
classificada em grau de sigilo ou a informacdo pessoal;

V - Impor sigilo a informac&do para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou para fins de
ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - Ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacdo classificada em
grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VII - Destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§12 - Atendido o principio do contraditdrio, da ampla defesa e do devido processo legal,
as condutas descritas no caput serdo consideradas, para fins do disposto no Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais, infracdes administrativas.
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§22 - Pelas condutas descritas no caput, podera o agente publico responder, também,
por improbidade administrativa.

Art. 19 - A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e deixar de observar o disposto neste
Decreto, estard sujeito as seguintes san¢des:

| - Adverténcia;
Il - Multa;
11l - Rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV - Suspensdo temporaria de particular em licitagdo e impedimentos de contratar com
a administragdo publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

V - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

Art. 20 - Este Decreto entrard em vigor a partir da data da sua publicagdo, ficando
revogadas as disposi¢des em contrario.

Guapirama, 18 de novembro de 2025.

Z \)
Pedro de Oliveira
Prefeito Municipal



